附件4：

	师资建设双高经费支出报销单摘要填写规范

	序号
	内容
	摘要填写规范

	1
	摘要内容应按照中列具体格式要求尽享填写。

*注：在补充说明中备注师资建设经费项目字母缩写和经办人所在学院字母缩写（摘要中不体现）。

	2
	因已列入双高，经费中不得列支办公费、工作经费、管理经费，摘要应避免被质疑列支上述内容，禁用“办公费”科目。

	3
	摘要是审计关注的重点内容，填写的摘要应体现与双高任务的相关性，避免与双高无关的内容列入双高。

	4
	印刷费
	***（经办人）报***（具体用途）的印刷费

	5
	邮电费
	***（经办人）报***（具体用途）的邮寄/快递费

	6
	差旅费
	***（经办人）报***等人赴某地联系某事/沟通某事/做某事差旅费
***（经办人）报***等人赴某地参加***会议差旅费
***（经办人）报***等人赴某地参加***培训/研修差旅费

	7
	因公出国（境）费用
	***（经办人）报***等人赴***国家 教师研修/校际交流 因公出国（境）费用

	8
	维修（护）费
	***（经办人）报***设备维修费
***（经办人）报***（具体改造项目名称）环境改造/提升
***（经办人）报***（具体项目名称）技术服务费

	9
	会议费
	***（经办人）报举办/承办***（具体会议名称）相关费用
***（经办人）报***等人参加***（具体会议名称）会议费（指参加网络或本地会议产生的会议费，出差参加会议产生的会议费列差旅费）

	10
	培训费
	***（经办人）报举办/承办***（具体培训活动名称）相关费用
***（经办人）报***等人参加***会议（具体培训活动名称）的培训费（指参加网络或本地培训产生的培训费，出差参加培训产生的培训费列差旅费）

	11
	专用材料费
	***（经办人）报***（具体用途）的材料/耗材/低值易耗品/用品/辅料/资料制作等

	12
	劳务费
	***（经办人）报***（具体用途）的劳务费/专家指导费/稿费/翻译费/咨询费/评审费等

	13
	租赁费
	***（经办人）报***（具体用途，如：活动服装/场地/设备）租赁费
***（经办人）报***（具体用途，如：博览会/研讨会/成果展展位费/大棚）租赁费

	14
	委托业务费
	***（经办人）报***费用（具体业务名称）-不得列支委托业务费负面清单的内容
具体业务名称举例：
***期刊数据库/***数据信息服务费等
资产评估/审计/评审/监理等
专业课程资源制作/文化建设制作/各类设计服务等
教学视频拍摄制作/微课视频制作/专业课程视频制作/竞赛赛视频制作/宣传视频制作等

	15
	其他交通费
	***（经办人）报***（具体用途）的租车费

	16
	其他商品和服务支出
	***（经办人）报引进高层次人才***（引进人才姓名）的经济补助
***（经办人）报***（具体用途）的论文版面费/专利代理费/专利申请费/查新费用/知识产权服务费/出版费/翻译费
***（经办人）报***（具体竞赛名称）报名费/参赛费/认证费/化妆费/体检费
***（经办人）报***（具体证书或职业水平等级）考试费
***（经办人）报***（具体报刊名称）***（具体报道内容）宣传费用
***（经办人）报***（具体用途）的邀请专家城市间交通费/住宿费
***（经办人）报***活动（具体活动名称）的相关费用-是指活动的工作餐费、租车费

	17
	专用设备购置
	***（经办人）报***（硬件项目名称）购***（资产编号+设备名称）***（数量+计量单位*单价）
硬件项目，包括列支在维修（护）费的改造项目，从申报预算（政府采购预算、电子政务审批、工程预算编审）、采购实施、合同签订、资产入库到报销支付，项目名称应保持一致，不可中途更改项目名称。

	18
	信息网络及软件购置更新
	

	19
	其他资本性支出
	图书馆统一采购：***（经办人）报采购纸质图书***（数量）册***（资产编号）
其他采购，是指一次性购买1000元及以上的图书（发放至个人的图书除外）：***（经办人）报购***（具体用途）图书资料***（数量）册***（资产编号）


